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Условия  возникновения  и  становления  опыта.
В соответствии с федеральным компонентом государственного
       стандарта одним из направлений совершенствования общего образования, и начальной школы в том числе, является обеспечение всеобщей компьютерной грамотности. В нормативных документах Министерства образования РФ, регламентирующих образовательный процесс в начальной школе, предметная область «Информатика и ИКТ» представлена в качестве учебного модуля «Практика работы на компьютере» предмета «Технология» в III-IV классах.  В рамках названного модуля, предполагающего не более 25 часов нагрузки, должна быть сформирована достаточная обширная система знаний и соответствующих им умений. Перед учителем начальных классов стоят следующие проблемы:

нет учебно-методического обеспечения модуля «Практика работы на компьютере», хотя для начальной школы существует несколько учебников по информатике; 

указанная в государственном стандарте система умений не может быть сформирована за такое небольшое число часов, поэтому необходимо включение ученика в деятельность в области ИКТ за пределами модуля. 

       Таким образом, разработка программы учебного модуля «Практика работы на компьютере» и определение путей интеграции информатики в другие школьные дисциплины является одной из важнейших задач, стоящих перед системой начального образования.

Чтобы решить данные проблемы, в нашем районе создана творческая группа, руководителем которой я являюсь. 

Другим важным условием возникновения данного опыта стал мой личный интерес к данным проблемам. Работаю по УМК «Начальная школа XXI Века» под редакцией Н.Ф. Виноградовой, который предусматривает ведение модуля (при наличии условий). Анкетирование родителей и учащихся моего класса (См. приложение 1) показало, что лишь 50% семей имеют дома компьютер, который используют, в основном, для игры, но все 100%  выразили необходимость в начальной школе начать обучение работе с компьютером.
Актуальность и перспективность.
    Смена исторических эпох 

определяется сменой 

коммуникационных технологий.

Герберт Маршал Маклюэн
       Актуальность опыта вытекает из основных целей начального образования. В соответствии с федеральным компонентом государственного стандарта изучение  технологии на ступени начального общего образования направлено на достижение следующих целей:
─ овладение … умениями использовать компьютерную технику для работы с информацией в учебной деятельности и повседневной жизни…
─воспитание … интереса к информационной и коммуникационной деятельности…
      Сегодня, когда информация становится стратегическим ресурсом 

развития общества, становится очевидным, что современное образование ─ 

это непрерывный процесс. Начальная школа ─это старт в будущее, и то, как организован процесс обучения, очень важно для каждого ребёнка. Одним из результатов обучения и воспитания в школе I ступени должна стать готовность детей к овладению современными компьютерными технологиями и способность актуализировать полученную информацию для дальнейшего образования и самообразования. Для реализации этих целей возникает необходимость применения в практике работы учителя  начальных классов разных  стратегий  обучения младшего школьника и, в первую очередь, 

использование ИКТ в учебно-воспитательном процессе. Важно, чтобы компьютерные технологии использовались не только и не столько для изучения информатики, сколько других предметов и в  повседневной жизни. Компьютер должен быть не предметом изучения, а средством для постижения ими математики, труда и т. д. 
       Изучение модуля даёт возможности для реализации данных целей, поставленных перед начальной школой, и имеет своё развитие в школе II ступени и дальше. Формирование и развитие информационной компетентности в условиях компьютерной среды ─ процесс, который не заканчивается однажды по причине её окончательной сформированности, он не прерывается в течение всей жизни человека, т. к. в сферу его деятельности попадают всё новые, более сложные проблемы, требующие новых подходов к их решению. 
Ведущая педагогическая идея
.  «Человек образованный ─ тот, кто знает, 

где найти то, чего он не знает».

Г.Зиммель
           Школа не начинает, а скорее,  продолжает сопровождение ребёнка в 
процессе формирования его как компетентной личности. Важно, чтобы этот 

процесс проходил в наиболее благоприятных для ученика условиях.           Изучение информатики в начальной школе в интеграции с другими 
предметами является основой получения младшими школьниками умений и 
навыков работы с информацией и распространение полученных знаний и 
навыков на другие предметные области. Такие уроки служат своеобразным 
образовательным трамплином ко всем этапам обучения. «Информационная (компьютерная) компетентность─ключевая суперкомпетентность человека ХХI века, важнейший инструмент будущей профессиональной деятельности  нынешних школьников»
.
         Использование ИКТ даёт возможность организации процесса познания на основе деятельностного подхода к учебному процессу и его
индивидуализации.
Теоретическая база опыта.
      Целью  данного опыта является создание условий для формирования и развития основ информационной компетентности младшего школьника в условиях компьютерной среды, поэтому я первым делом  поинтересовалась, а что же такое информационная компетентность.

«…информационная компетентность─ компьютерная грамотность плюс умение вести поиск информации, использование и оценка информации, владение технологиями компьютерных коммуникаций, умение осваивать и использовать возможности информационных технологий для решения проблем»
 
Мне как учителю необходимо было создать оптимальные условия, чтобы эта компетенция сформировалась и развивалась.

     Можно ли сказать, что человек, который играет в компьютерные игры, 

пользуется Интернетом, имеет навыки работы с текстовым редактором, по-настоящему владеет компьютером? Соответствует ли он требованиям современного общества? Большинство считает, что нет. Если полученные знания  не применяются на практике, то такое обучение не достигает своей цели. Конечным результатом  должно стать не понимание того, как функционирует компьютер, а способность использовать его в качестве инструмента для решения разнообразных задач, организации деятельности, в частности исследовательской.  Изучение модуля предполагает применение полученных знаний на другие предметные области  с выходом на проектную и исследовательскую деятельность.       
          Использование ИКТ позволяет перейти от объяснительно ─ иллюстративного способа обучения к деятельностному, при котором ребёнок становится активным субъектом учебной деятельности. Это способствует осознанному усвоению знаний учащихся. Ещё Сократ говорил о том, что научиться играть на  флейте можно только играя самому. Точно также деятельностные способности формируются у ребёнка лишь тогда, когда он не пассивно усваивает новое знание, а включён в самостоятельную учебно-познавательную деятельность. 

     Что же представляет собой деятельностный подход и как его   использовать при изучении модуля? В основе психологической теории  деятельности лежит постулат о том, что не сознание определяет бытие, деятельность, а наоборот, бытие, деятельность человека определяют его сознание. Основоположником деятельностного подхода в психологии считают Л.С. Выгодского. В своей работе «Вопросы детской психологии» он говорил о том, что каждый период нашей жизни  и жизни ребёнка характеризуется ведущей и ведомой формами жизнедеятельности. Эту теорию развил и обосновал Д.Б. Эльконин, отметив, что ведущей формой деятельности младшего школьника является учебная деятельность.
 Психологическую теорию деятельности независимо друг от друга разрабатывали и российские психологи  С.Л. Рубинштейн и А.Н. Леонтьев. Ученик и последователь Л.С. Выгодского ─ А.Н. Леонтьев считал, что любая деятельность состоит  в органическом единстве трёх составляющих частей: 

· информационно─ориентировочной, 

· операционно-исполнительской, 

· контрольно ─ оценочной.

 «Назначение первой части учебной  деятельности предполагает вхождение ученика в конкретную учебную ситуацию, её анализ и определение (в умственном плане) предстоящих учебных действий… Осуществление продуманных действий составляет вторую часть учебной деятельности. Проверка правильности выполняемых действий и исправление допущенных ошибок составляют третью часть учебной деятельности».
 Соратник Леонтьева по деятельностной школе П. Я. Гальперин создал концепцию  планомерного поэтапного формирования умственных действий и понятий, которая  нашла эффективное применение в практике школьного обучения. Параллельно с этими исследованиями в Москве под руководством Д.Б. Эльконина и В.В. Давыдова,  а в Харькове ─ В.В.Репкина, начиная с 50-х годов, развернулись теоретические и экспериментальные исследования по изучению учебной деятельности младших школьников. На их основе была разработана теория развивающего обучения, которая с 90-х гг. введена в России, как одна из трёх действующих в настоящее время образовательных 

систем.    

     В младшем школьном возрасте ведущую роль в психическом развитии 

играет учебная деятельность. Сущность овладения учебной деятельностью  

в школе  I ступени состоит в усвоении  её структуры: 

· учебные ситуации, 

· учебные действия, 

· действия контроля и оценки.

Главным результатом изучения модуля является выход на проектную и 

исследовательскую деятельность, с использованием возможностей компьютера. Проектная деятельность полностью представляет собой   развёрнутую структуру учебной деятельности. Можно сравнить:

	Структура учебной деятельности
	Проектная деятельность

	1. Учебная ситуация. Цели и задачи учебной деятельности
	1. Анализ исходной позиции, определение целей и задач деятельности

	2. Учебные действия по достижению цели.
	2. Планирование работы, отбор содержания и средств достижений целей. Выполнение необходимых операций

	3.Учебный контроль
	3. Контроль, коррекция

	4. Оценка деятельности, рефлексия
	4. Оценка деятельности, рефлексия.


6. Новизна опыта.
Использование ИКТ в начальной школе дело далеко не новое. Мой опыт

работы предполагает:

─ адаптацию и творческую интерпретацию известных технологий при изучении модуля «Практика работы на компьютере» к условиям конкретного класса;

─ разработку уроков с использованием компьютера с учётом индивидуальных способностей учащихся;
─ формирование исследовательской культуры учащихся с применением возможностей компьютера.
7.Технология опыта.
Всякая форма есть выражение
какого-то внутреннего содержания

Р.Роллан.
Цель:

Создание условий для формирования и развития основ информационной 

компетентности младшего школьника в условиях компьютерной среды.

     Исходя  из  этого,  я  определила  следующие  задачи:

· Дать школьникам первоначальные представления о компьютере и 

современных информационных технологиях;

· Формирование и развитие умений использования компьютера для 

получения, поиска, обработки и хранения информации;

· Создать условия для применения полученных знаний и навыков в

других предметных областях;

· Вовлечь учащихся в исследовательскую и проектную деятельность с применением возможностей компьютера.

      Какие формы и методы лучше использовать, чтобы сделать уроки наиболее продуктивными и интересными? Знания только тогда перестают быть пустыми, абстрактными фактами, когда человек вырабатывает к ним своё эмоционально-ценностное отношение, когда они являются результатом длительной внутренней работы, самостоятельного поиска. Создание учебных проектов ─ новая форма работы, в основе которой лежит исследовательская деятельность учащихся. Ребёнок не просто играет роль пассивного слушателя, он сам ищет ответ на поставленные перед ним вопросы. Но прежде, чем выйти на проектную и исследовательскую деятельность с применением возможностей компьютера, необходимо  научить детей необходимым ЗУНам работы с компьютером, предусмотренным программой. 
За основу своей работы я взяла примерные программы, которые адаптировала для своего класса (См. приложение 2.)     

    Чтобы сохранить здоровье детей и предупредить несчастные случаи, первые уроки были посвящены знакомству с техникой безопасности и правилам работы  на компьютере, с устройством компьютера.
       Для расширения знаний о компьютере, его устройстве, возможностях использования в жизни я использовала на уроках    информационные минутки. Из бесед с родителями и детьми я узнала, какие темы наиболее интересны моим ученикам. Определили тематику («Как устроен компьютер», «Компьютер в быту», «Нужен ли компьютер дома», «Компьютер ─ друг или враг»). Основной формой для проведения информационных минуток выбраны диалоги по теме, в которых главная   роль отводилась не только учителю  («учитель-ученик»), но и самим детям (диалог «ученик-ученик») (См. приложение 3). В качестве основы для проведения минуток была взята статья  О.Ф. Брыскиной
. Использование таких минуток способствует формированию  у детей частично-поисковой деятельности, повышению интереса к предмету.
     Знакомство ребят с компьютерными программами я начала с графического редактора  Paint, так как большинство детей любят рисовать, затем   мы начали изучать текстовые редакторы Блокнот и Microsoft Word.
 В связи с тем, что у младшего школьника преобладающими являются наглядно-образный и наглядно-действенный типы мышления, использовала наглядные средства обучения и практические упражнения. Наглядное представление учебного материала ─ это слайды, выведенные на большой экран. Этот материал может быть разным: обычная иллюстрация, использование анимации. Для изучения нового материала применяла диски «Кирилла и  Мефодия» и  «Бином».
    При выполнении практических работ на компьютере у учащихся возникает много вопросов. В помощь им разработала инструкции (пошаговые выполнения действий), которые помогают в выполнении заданий без помощи учителя. (См. приложение 4) Выполнение заданий по алгоритму способствует формированию у детей алгоритмического мышления. 
Использование инструкций  помогло мне в организации групповых форм работы с детьми. Сложность в проведении уроков в том, что по требованиям СанПин-ов за компьютером должно находиться не более одного ученика. Так как в моём классе 17 человек, а компьютеров всего десять, то приходилось делить учащихся на группы. В ходе урока ребятам  необходимо было создать мини-проект. Одновременно дети выполняли разные виды работ: одна группа учащихся выполняла индивидуальные задания на компьютерах, другая ─ получала задание за партами. Для групповой работы в компьютерном классе наиболее удобной считаю совместно – индивидуальную деятельность ─ это когда дети выполняют индивидуальные задания, которые потом объединяют в единое целое. Например, при изучении темы «Числовая информация» (4-й класс) мы знакомимся с работой компьютерного калькулятора. Этот урок технологии удобно интегрировать с математикой. Пока одна часть учащихся выполняет индивидуальные задания на компьютере, другая  группа получает индивидуальные задания: решить примеры и разгадать слово, из которых потом составляется пословица. Такие задания способствуют созданию у детей мотивации взаимодействия. У них возникают положительные эмоции и чувство сопричастности к группе. Потом ребята меняются местами.
 Другой пример. 3-ий класс. Тема: «Работа с рисунком и текстом». Этот урок  технологии интегрируется с уроком ИЗО. Сначала ребята рисуют макеты будущей открытки, на компьютере моделируют их, а потом создают коллективное панно из цветной бумаги.  

          Использую на уроках и игровые технологии ─ игры (дидактические, игры-путешествия). (См. приложение 5). Такие игры не только позволяют повысить интерес к изучаемому предмету, но и способствуют развитию творческого мышления.  
 Когда учащимися были получены необходимые теоретические и практические знания, можно  выходить на новый уровень ─ проектную деятельность. Проекты как итог завершали изучение модуля в третьем и в четвёртом классе. Именно в проектной деятельности дети показывали свои умения.
Организуя деятельность учащихся, я осуществляла индивидуальный и дифференцированный подход. Для этого я использовала различные по уровню сложности задания. Одни дети получали репродуктивные задания на воспроизведение по образцу (работа в Word ─сообщения, таблицы, памятки), другим были предложены более сложные задания с опережением программы (создание буклетов, презентаций). В 3─ем классе была организованна работа над проектом «Наш зимний сад». В ходе работы над этим проектом дети использовали знания, полученные при изучении модуля. Созданы  работы в программе Word: оформление «Памятки цветовода», таблица «Светолюбивые и тенелюбивые растения», сообщения о комнатных растениях нашего класса, справочник растений, благотворно влияющих на здоровье человека. 
В 4-ом классе были разработаны проекты: «Компьютер друг или враг?», «Как убедить маму купить компьютер», «Компьютер ─ помощник». Свои работы учащиеся представляли и защищали в форме журнала, газеты, а также презентаций и буклетов.      

        За всё время изучения модуля учащиеся оформляют «Портфолио»,  в которых по крупицам собирают все работы. 
Работая в компьютерном классе, конечно же, нужно помнить о том, что    занятие с компьютером может приводить к расстройствам состояния здоровья учащихся. Так одним из отрицательных факторов воздействия компьютера является большая нагрузка на  зрение детей. Для снятия зрительного напряжения  провожу специальную гимнастику для глаз (См. приложение 6). Даже при небольшой продолжительности, но регулярном её проведении она является эффективным средством профилактики утомления. Зрительная гимнастика проводится  после 7-8 минут работы за компьютером. Для снятия статического и нервно-эмоционального напряжения у детей использую обычные физические упражнения, преимущественно для верхней части  туловища (рывки руками, повороты...).  

       Применяемые формы и методы  считаю эффективными, они приносят положительные результаты.

Результативность.
     Результативность своего опыта я условно разделяю на две части: теоретическую (умение пользоваться основными программами компьютера) и практическую (использование полученных знаний на других предметных областях: различных уроках и внеклассной работе).
      Ведение данного модуля дало свои результаты. Этот урок пользуется большой популярностью среди учащихся.
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Проведённые практические (контрольные) работы показали уровни сформированности ЗУНов учащихся при работе в графическом редакторе  Paint, текстовом редакторе Word, электронном редакторе Microsoft Excel 
3-й класс.

 Практическая работа № 1 проверяла  умения работать в графическом редакторе  Paint.
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Практическая работа №2  проверяла умения работать в текстовом редакторе Word.
Задание:  построить таблицу из 2-х строк и 2-х столбцов, в одной из ячеек таблицы напечатать текст, копировать его, вставить во все ячейки таблицы и  отформатировать (Размер шрифта, цвет заливки, подчёркивание, курсив, выделение жирным)
Компьютер – это инструмент для работы с текстом.

Все дети хотят научиться работать на компьютере: считать, решать логические задачи, оформлять сочинения и изложения, рисовать и играть в компьютерные развивающие игры.
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4 класс

Практическая работа №3. 
Цель: проверить умения работать в электронном редакторе Microsoft Excel 
(строить таблицы, диаграммы, выполнять сортировку данных)

Задание: 1)Из цифр 4,7, 2, 0 составьте всевозможные числа, расположите 

их в порядке возрастания.

2) Постройте свой график техники чтения за сентябрь, октябрь, ноябрь 3-его и 4-го класса
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Анализ результатов тестирования (См. приложение 7)
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Результаты практических умений предоставлены:

· в проектной  деятельности учащихся 
─ «Зимний сад» (3 класс)

─ «Компьютер ─помощник», «Компьютер ─ друг или враг?»,  «Устройство компьютера»(4 класс)
· «Портфолио» учащихся

9. Адресная направленность.
Данный   опыт   или   его   фрагменты   могут   представлять   интерес   
как   для  студентов,   так   и    для   практикующих   учителей   
начальных  классов, использующих информационные технологии.
Приложение.

Приложение 1 Анкетирование учащихся и родителей.
Приложение 2 Тематическое планирование (3, 4 классы)
Приложение 3  Информационные минутки.

 Приложение 4  Инструкции (алгоритмы) к урокам.
Приложение 5  Игры

Приложение 6  Зрительная гимнастика.

Приложение 7 Тест
Приложение 8 Разработка урока с использованием ИКТ
Приложение 1
Анкета (3-й класс)

1. Есть ли у вас дома компьютер?
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2.С какой целью используете домашний компьютер (если есть) в учебных целях или только для игры?
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3.Нужно ли в начальной школе обучать детей работе с компьютером?
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4.Есть ли у вас дома справочная литература и обучающие программы на информационных компьютерных носителях?
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5.Сколько времени вы проводите за компьютером?
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4-й класс

1. Есть ли у вас дома компьютер?
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2. Проявляет ли ваш ребёнок интерес к  урокам с компьютерной поддержкой?
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3.Использует ли ваш ребёнок знания, полученные в школе, в жизненных ситуациях?
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4.Знаете ли вы правила безопасности работы за компьютером?
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Приложение 2.

Тематическое планирование уроков. 3 класс.
	№

Урока
	Тема урока
	Практические задания
	Примечание

	1
	Техника безопасности при работе на компьютере

Состав компьютера. Устройства ввода и вывода.
	Включение и выключение компьютера. Знакомство с главным меню
	

	2
	Виды информации. Клавиатурный тренажер.
	Выполнение заданий на клавиатурном тренажёре (диск Бином).
	

	3
	Графическая информация. Графический редактор

Paint. Инструменты. Простой рисунок.
	Составление рисунка из геометрических фигур. «Коврик».
	ИЗО
Аппликация из бумаги «Коврик»

	4
	Графическая информация. Сложный рисунок. 

Набор текста в графическом редакторе.
	Копирование фрагментов рисунка. «Тарелочка».
	ИЗО
Аппликация из бумаги «Тарелочка»

	5
	Графическая информация. Текстовый редактор как графический.
	Рисование в текстовом редакторе. «Пирамидка»
	

	6
	Итоговое занятие по теме: «Графическая информация».
	Практическая (контрольная) работа № 1. Работа в Paint.


	

	7
	Текстовая информация. Клавиатурный тренажер.
	Выполнение заданий на клавиатурном тренажёре (диск КиМ).
	

	8
	Набор текстовой информации в простом текстовом редакторе Word. Сохранение документа
	Текстонаписание «Рассказ о себе»
	Русский язык. Работа с текстом. «Сочинение»

	9
	Текстовый редактор Word. Изменение шрифта и цвета.
	Форматирование готового текста.
	

	10
	Перевод текстовой информации в табличную.

Построение таблиц в Word.
	Построение таблицы в Word. «Падежи»
	Русский язык
«Падеж имён существите-льных»


	11
	Работа с рисунком и текстом.
	Поздравительная открытка «С днём рождения» ».


	Русский язык и ИЗО «Открытка».

	12
	Итоговое занятие по теме: «Текстовая информация.
	Практическая (контрольная) работа № 2 Работа в Word.
	

	13
	Обобщение по темам: « Виды информации»
	Защита проекта

«Зимний сад»
	Окружающий мир «Уход за
комнатными

растениями»


4 класс

	№

урока
	Тема урока
	Практические задания
	Примечание

	1
	Техника безопасности при работе на компьютере.

Повторение изученного в 3 классе. Виды информации и способы работы с граф. и текст. информацией.
	Работа с рисунком и текстом

«Вставка рисунка и его описание»
	Русский язык.
«Сочинение по картине»

	2
	Текстовая информация. Сортировка данных в текстовом редакторе.
	Сортировка по алфавиту списка учащихся класса.
	

	3
	Числовая информация. Способы организации числовой информации.
	Решение примеров и проверка с помощью калькулятора.
	Математика
«Умножение на двузначное число»

	4
	Числовая информация. Редактор электронных таблиц.

Простейшие арифметические операции.
	Составление таблицы  и диаграммы успеваемости по предметам.

(Работа в Microsoft Excel) 


	Математика «Графики, диаграммы, таблицы».

	5
	Числовая информация. Сортировка числовых данных.
	Работа в Microsoft Excel Сортировка чисел по возрастанию и убыванию.


	Математика
«Нумерация многознач-

ных чисел»

	6
	Поиск и замена текстовой и числовой информации.
	Редактирование текста (замена повторяющихся слов)
	Русский язык
«Работа над ошибками в сочинении».



	7
	Совмещение всех видов информации.
	«Расписание уроков»
	

	8
	Логические операции.
	Решение логических задач
	Математика
«Логические операции»

	9
	Обобщение
	Практическая (контрольная) работа № 3 (Работа в Microsoft Excel) 


	

	10
	Работа с электронными пособиями. 
	Работа в группах. Поиск информации по теме проектов.
	

	11
	Работа с электронными пособиями. Поиск информации.
	Работа в группах. Поиск информации по теме проектов.
	Интернет

	12
	Итоговое занятие. Защита проектов.
	Защита проектов.
	Технология



Приложение 3.

Информационные минутки (примеры).
Тема: «Как устроен компьютер»
Знакомимся с компакт–дисками. (3-й класс)

─Ребята, послушайте стихотворение (читает ученик)

Вот компьютер здесь стоит.
Из чего ж он состоит?
Клавиш ряд – клавиатура.
Монитор здесь тоже есть.
Мышка хвостиком вильнула –
 Может, хочет внутрь залезть?
Этот «шкаф» - системный блок;
Важно смотрит в потолок.
Впереди в нем – кнопка пуск,
Место для дискеты, 
А еще есть СИ-ДИ-РОМ.
Ты запомни это!
─ Из чего же состоит компьютер?
─Обо всех перечисленных частях компьютера мы уже говорили? 

─А кто знает, что такое  СИ-ДИ-РОМ?

─В последнее время широкое распространение получили компакт-диски CD-ROM (произносится «Сидиром»). Информация с таких дисков считывается и записывается на них с помощью специальных устройств для чтения и записи на компакт-диски─CD-Writer (произносится «Сидирайтер»). На компакт-диски можно записать 72 минуты музыки или один кинофильм.

─Сегодня мы с вами будем работать с такими дисками (диск «Кирилла и Мефодия»).

Тема: «Компьютер в быту»

Компьютеры-невидимки. (4-й класс)

─Ребята! Поднимите руки, у кого есть компьютер дома.

─А я утверждаю, что компьютер есть у каждого!

В нашем доме поселились компьютеры-невидимки. Они живут в стиральных машинах, электронных часах, сотовых телефонах, даже в игрушках. Компьютеры-невидимки ─это микропроцессоры, которые имеют запоминающее устройство с записанной на нём постоянной программой. Программа умещается на пластинке-чипе площадью не более миллиметра.

─Приведите свои примеры, где ещё можно встретить компьютер-невидимку.

Тема: «Компьютер друг или враг?»
Что такое компьютерная зависимость? (4-й класс)

-(Примечание: У. ─учитель, Н.- Никита)

У. ─Ребята, сколько времени можно проводить за компьютером?  (не более 15 минут).

У.─А кто из вас знает, что такое компьютерная зависимость?
(это зависимость от компьютера, когда человек проводит все своё свободное время у  него).

А вот как распознать компьютерную зависимость нам расскажет Чесалкин Никита. Он нашёл этот материал в газете.

Н.─Компьютерная зависимость ─ это болезнь. Она часто возникает у тех, кто подолгу сидит в Интернете. У неё есть ряд симптомов:

· вас преследует навязчивая идея проверить почту;

· вы начинаете нервничать, если в течение получаса ни разу не вошли в Интернет;

· вместо того чтобы снять трубку и позвонить другу, вы шлёте электронное сообщение;

· вы постоянный участник всех игр и сайт знакомств.

Если вы узнали себя, стоит обратиться к психологу.
Приложение 4.
Урок 3. Тема: «Графическая информация. Графический
 Редактор Paint. Инструменты. Простой рисунок». 
Практическая работа: «Коврик»

1. Займите правильное положение перед компьютером.

2. Запустите графический редактор Paint.
3. Нарисуйте коврик в соответствии с предложенным алгоритмом.

Алгоритм рисования коврика.

1.Выберите инструмент Прямоугольник, установите тип заливки 1.

2. Нарисуйте большой прямоугольник в центре листа.

3.Выберите инструмент Эллипс, установите тип заливки 1. 

4. Нарисуйте в центре прямоугольника круг.

5.Дорисуйте коврик по своему усмотрению.

6. Выберите инструмент Заливка и раскрасьте коврик, используя палитру цветов.
Примерная работа:

[image: image18.emf]0

5

10

15

Анализ результатов практической работы № 3

без ошибок

12 10

с ошибками

5 6

не справились

0 1

1 задание 2 задание


Урок 4: «Графическая информация. Сложный рисунок. 

Набор текста в графическом редакторе».

Практическая работа: «Тарелочка».
1. Займите правильное положение перед компьютером.

2.Запустите графический редактор Paint.
3. Выберите инструмент Эллипс, тип заливки 3 (сплошная заливка), цвет ─ синий.

4.Удерживая нажатой клавишу Shift, нарисуйте в центре листа большой круг.

5.В центре круга нарисуйте маленький круг жёлтого цвета.

6.Используя алгоритм копирования, дорисуйте тарелочку в соответствии с предложенным рисунком.
7.Выберите инструмент Надпись, подпишите свой рисунок.
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BRMLM B paMKy cBOE UMS, dhamunutio 1 knace

COXPaHH PUCYHOK C BbINOMHEHHBIMN 3aAaHUAMM B HOBOM parire.
MIMst HoBoro chaiina cocTasb M3 cBO haMUmMM 1 knacca. Hanpumep: KysHeoB4A .
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Алгоритм копирования.

1.Выберите инструмент Выделение; рамкой выделения охватите копируемую область.

1. В меню Правка выберите пункт Копировать.
2. В меню Правка выберите пункт Вставить. В левом верхнем углу рабочего поля появится копия фрагмента детали, выделенная рамкой.

3. Установите указатель мыши внутрь выделенной рамки.

4. Удерживая нажатой левую кнопку мыши. Переместите копию фрагмента детали в нужное место. При перемещении задавайте фоновый цвет прозрачным.

5. Повторите 4-6 пункты несколько раз.

Урок 5: «Графическая информация. Текстовый редактор как графический».

Практическая работа: «Пирамидка»

1. Займите правильное положение перед компьютером.

2.Запустите графический редактор Microsoft Word.

3.На панели рисование найдите инструмент Эллипс и нарисуйте

 пирамиду в соответствии с предложенным рисунком по алгоритму.

[image: image21.jpg]



Алгоритм рисования «Пирамидки».

1. Выберите инструмент Эллипс и нарисуйте в нижней части листа большой овал. 

2. Используя инструмент Цвет заливки, залей овал нужным цветом.

3.Придайте объём овалу, выбрав инструмент Объём, стиль 12.

     4.Повторите пункты 1-3  6 раз, каждый раз уменьшай размер овалов.
Урок 8: «Набор текстовой информации в простом текстовом редакторе Word.Сохранение документа».

Практическая работа: «Текстонаписание. Мини сочинение «Рассказ о себе»».

1. Займите правильное положение перед компьютером.

2.Запустите графический редактор Microsoft Word.

      3.Напечатайте небольшой рассказ о себе по плану.

План.

1.Как тебя зовут?

2.Сколько тебе лет?

3.Где ты живёшь?

4.В каком классе ты учишься?

5.Нравятся ли тебе уроки информатики?

    4.Сохрани данный файл, пользуясь алгоритмом.

Алгоритм сохранения документа.

Способ 1.

1.На панели инструментов найди знак «Сохранить», щёлкни по нему левой кнопкой мыши.

Способ 2.
Сохранение под другим именем.
Файл                сохранить как             мои документы               имя файла (дать имя файлу)             сохранить.        
…………………………………………………………………………………

Урок 9: «Текстовый редактор Word. Изменение шрифта и цвета».

Практическая работа: «Форматирование текста».

1. Займите правильное положение перед компьютером.

2.Запустите графический редактор Microsoft Word.

     3.Откройте свой файл, щёлкнув на панели инструментов Открыть.

     4.Выдели текст, пользуясь алгоритмом выделения.

     5.Скопируй данный текст, щёлкнув на панели инструментов Копировать.

     6.Переведи курсор на новую строку и вставь текст, щёлкнув на панели инструментов Вставить.

    7. Выдели первое предложение. Измени его оформление следующим образом: размер букв 18, цвет букв ─ синий, начертание ─ полужирное.

    8. Аналогичным образом измените оформление остальных предложений по своему усмотрению.

9.Сохраните документ в своей папке.

Меня зовут Иванов Саша. Мне 9 лет. Я живу на улице Химиков. Сейчас учусь в третьем классе. Мне нравятся уроки информатики.
Алгоритм выделения текста.

Способ 1.

Щёлкнуть клавишей мыши в начало выделяемого текста. Нажать клавишу мыши и. не отпуская её, подвести указатель мыши к концу выделяемого текста.
Способ 2.

Подвести курсор к началу выделяемого текста. Нажать клавишу Shift  и, не отпуская её, подвести курсор с помощью клавиш клавиатуры (                     )

 к концу выделяемого текста.

……………………………………………………………………………………

Урок 10: «Перевод текстовой информации в табличную.

Построение таблиц в Word».

Практическая работа: «Построение таблицы в Word. Падежи».

1. Займите правильное положение перед компьютером.

2.Запустите графический редактор Microsoft Word.

     3.Постройте таблицу из трёх столбцов и 6 строк, пользуясь алгоритмом вставки таблицы.
     4. Заполните таблицу следующим образом:

     1 столбец ─ названия падежей

     2 столбец ─ вспомогательное слово

     3 столбец ─  падежные вопросы

6. Сохраните файл в своей папке.

Алгоритм вставки таблицы.

1. Найди на верхней панели инструментов слово «Таблица», щёлкни  по нему.

2. Выйдет меню. Щёлкни «Вставить».

3. Выйдет меню. Щёлкни «Таблица».

4. В открывшемся окне с помощью стрелок          выбери  нужное число строк и столбцов

3. Нажми   ОК

Таблица            Вставить       Таблица         Число столбцов        Число строк            

        ОК   
………………………………………………………………………………

4 класс.
Урок 1: «Техника безопасности при работе на компьютере.

Повторение изученного в 3 классе. Виды информации и способы работы с графической и текстовой информацией».
Практическая работа: Работа с рисунком и текстом «Описание картины».

1. Займите правильное положение перед компьютером.

2.Запустите графический редактор Microsoft Word.

     3.Вставьте рисунок, пользуясь алгоритмом.

     4.Опиши свой рисунок несколькими предложениями.

     5. Придумай заголовок к своему рассказу.

     6. Сохрани свою работу.

Алгоритм вставления рисунка.
Вставка          Рисунок       Картинки        Выбери понравившуюся картинку          Вставить

Примерная работа:



Закат на море. Солнце опускается за горизонт. Его лучи окрасили всё вокруг в красные цвета: небо, воду, облака. Очень красиво!

…………………………………………………………………………………….

Урок 2: Текстовая информация. Сортировка данных в текстовом редакторе.
Практическая работа: «Преобразование текста в таблицу, сортировка по алфавиту.

1. Займите правильное положение перед компьютером.

2.Запустите графический редактор Microsoft Word.

     3.Запишите фамилии учащихся класса в произвольном порядке.

     4. Преобразуйте текст в таблицу.

     5.Выполните сортировку по алфавиту.

     6. Сохраните свою работу.

Преобразование текста в таблицу.

Выделите текст       Таблица           Преобразовать          Текст в таблицу       
Число столбцов и строк          Ок

Сортировка
Таблица         Сортировка        Ок 

	Андреев С.

	Зверев С.

	Иванов С.

	Николаева О.

	Петров К.

	Смирнов В.

	Чудаков А.


Примерная работа:

……………………………………………………………………………………..

Урок 4: «Числовая информация. Редактор электронных таблиц.

Простейшие арифметические операции».

Практическое задание: «Работа в Microsoft Excel. Диаграмма успеваемости по предметам».
1. Займите правильное положение перед компьютером.

2.Запустите графический редактор Microsoft Excel.

3.Заполните таблицу по образцу. На второй строке проставьте оценки за 1 четверть.

	Математика
	Русский
	Чтение
	Окружающий

мир
	Немецкий

язык

	
	
	
	
	


4. Выделите таблицу.

5. Щёлкните в меню Границы, Все границы.

6.Постройте диаграмму, пользуясь мастером диаграмм.
7. Сохраните свою работу.

Мастер  построения диаграмм в Microsoft Excel.

1. Выделите таблицу, по которой вам нужно построить диаграмму.

2. Щёлкните в меню по Мастеру диаграмм.
3. Выберите тип диаграммы.

4. Нажмите далее.
5. Следуйте инструкциям мастера диаграмм.

Примерная работа:
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Урок 6: «Поиск и замена текстовой и числовой информации».
Практическая работа: «Редактирование текста»

1. Займите правильное положение перед компьютером.

2.Запустите графический редактор Microsoft Word.

     3.Откройте файл «Редактирование».

     4.Отредактируйте текст, заменив повторяющееся слово писатель  на слова автор, он. (См. инструкцию).

Инструкция
1. Выдели слово, которое необходимо заменить.
2.Открой меню Правка, выбери Заменить.

3. В открывшемся окне пишем слово, на которое необходимо заменить данное.

4.Щелкни Заменить.
Примерный текст.
Однажды писатель вышел во двор. Писатель присел на трухлявое бревно. На нём сидела бабочка. Она перелетела на край. Писатель стал разговаривать с бабочкой. Она в ответ махала ему крыльями.

Отредактированный текст
Однажды писатель вышел во двор. Автор присел на трухлявое бревно. На нём сидела бабочка. Она перелетела на край. Он стал разговаривать с бабочкой. Та в ответ махала ему крыльями.

Приложение 5
Игры.
Эти игры проводятся на уроках по теме: «Виды информации»
«Что в мешке?»

Учащимся предлагается на ощупь определить, какой предмет находиться в мешочке (тактильная информация).
«Разведка»

Учащимся предлагается узнать предмет с завязанными глазами по запаху, вкусу (обонятельная и вкусовая информация).

«Угадай-ка».

На столе учителя лежат предметы (мяч, книга…). Учащиеся не видят этот предмет. Представитель от команды, группы подходит к столу и старается дать как можно больше дать информации о предмете, не называя его. Команда должна угадать, что это за предмет (информация зрительная и слуховая).

«Определи по звуку»

Детям предлагается определить по звуку сам предмет (звон колокольчика, барабанная дробь, скрип двери…) (слуховая информация).

«Пантомима».

К доске вызывается один ученик. Ему предлагается с помощью пантомимы изобразить какое-то животное. Все остальные должны угадать, кто это (зрительная информация) 
Приложение 6
Зрительная гимнастика.

1. Закрыть глаза, сильно напрягая глазные мышцы, на счёт 1-4, затем открыть  глаза, расслабив мышцы глаз, посмотреть вдаль через окно на счёт 1-6 (Повторить 4-5 раз). 

2. Не поворачивая головы, посмотреть направо и зафиксировать взгляд на счёт 1-4, затем посмотреть вдаль прямо на счёт 1-6. Аналогично делать 

упражнение с фиксацией взгляда влево, вверх и вниз. Повторить 2 раза.

3. Голову держать прямо. Поморгать, не напрягая глазные мышцы, на счёт 1-15.

4. Закрыть глаза, не напрягая глазные мышцы, на счёт 1-4, широко раскрыть глаза и посмотреть вдаль на счёт 1-6. Повторить 2-3 раза.

5. Не поворачивая головы (голова прямо), делать круговые движения 

глазами вверх - вправо, вниз - влево и в обратную сторону.

Затем посмотреть вдаль на счет 1 ─ 6.

«Метёлки».

Выполнять частое моргание без напряжения глаз до 10 ─15 раз, проговаривая текст:

Вы, метёлки. Усталость сметите,
Глазки нам хорошо освежите.

(Повторить 4 ─5 раз)
«Поймай зайку».
Учитель включает фонарик и запускает «солнечного зайчика» на прогулку. 

Дети, поймав глазами «зайчика», сопровождают его взглядом, не 

поворачивая головы.  Игра длится 45 секунд.

Приложение 7
Тест.

1 вариант.

1.Отметьте способы получения зрительной информации.

⁯ Разговор по телефону

⁯ Чтение книги

⁯ Аромат цветка

⁯ Кислый лимон

⁯ Рассматривание картины.

2.Отметьте инструменты графического редактора.

⁯ Распылитель

⁯ Прямоугольник

⁯ Ножницы

⁯ Карандаш

⁯ Треугольник

3.Отметьте операции, выполняемые при форматировании документов

⁯ Вставка

⁯ Удаление

⁯ Изменение цвета

⁯ Изменение шрифта

⁯ Выравнивание

4.Отметьте устройства, предназначенные для вывода информации.

⁯ Принтер

⁯ Клавиатура

⁯ Микрофон

⁯ Дискета

⁯ Монитор
2 вариант.

1.Отметьте способы получения слуховой информации.

⁯ Рассказ учителя

⁯ Соленый огурец

⁯ Рассматривание картины

⁯ Музыка

⁯ Кора дерева

2.Отметьте инструменты графического редактора

⁯ Кисть

⁯ Овал

⁯ Ножницы

⁯ Заливка

⁯ Карандаш

3.Отметьте операции, выполняемые при форматировании текста.

⁯ Замена

⁯ Изменение начертания

⁯ Заливка

⁯ Удаление

⁯ Изменение размера букв

4. Отметьте  устройства, предназначенные для ввода информации в 

компьютер.

⁯ Принтер

⁯ Процессор

⁯ Мышь

⁯ Сканер

⁯ Акустические колонки


Тема урока: «Вредные привычки»
                         ( 4-й класс)

Цель урока: расширять знания  учащихся о  вреде курения, алкоголя и наркотиков на организм человека;

пропагандировать здоровый образ жизни;

развивать у учащихся чувство ответственности за своё здоровье.

Задачи:

─Информировать учащихся о вреде курения, алкоголя и наркотиков на организм человека;

─Закреплять умения работать в программе MS Word (делать заливку фигур, перетаскивать фрагменты текста).

─воспитывать доброжелательное отношение друг к другу.
Оборудование: учебник «Окружающий мир. 4 класс. Часть первая» (автор Виноградова Н.Ф.), 

9 компьютеров, файлы с заданиями на каждом компьютере (программа MS Word),

инструкции для каждого компьютера,

рисунки с изображением Зелёного Змея,

рисунок «Дерево Здоровья» (без листьев)

листочки из цветной бумаги.
Ход урока.
1. Организационный момент.

2. Актуализация знаний. Постановка проблемы.

─ Ребята, я хочу сегодня обратиться к вам за помощью. Дело в том, что в одной сказочной стране был прекрасный сад, а в этом саду росло Дерево Здоровья. Благодаря этому дереву, жители этой страны никогда не болели. Но однажды ночью, пока стражники мирно похрапывали у ворот, в сад прокрался Зелёный Змей вместе со своими друзьями ─ Алкоголем, Курением и  Наркотиками. Они погубили Дерево Здоровья и стали сильными. Тогда Зелёный Змей стал распространять свои вредные привычки среди жителей сказочной страны. Он говорил, что курить, распивать спиртные напитки, употреблять наркотики ─ это круто, модно и классно. И ему поверили, ведь сказочные жители были очень доверчивыми. Вредные привычки стали нормой их жизни. Тогда появились разные болезни: жители стали чихать, кашлять, им стало трудно заниматься спортом…

Тогда царь обратился за помощью. Поможем?

Нам надо действовать очень быстро. У нас есть всего полчаса, иначе Змей приобретёт невероятную силу и  справиться с ним будет невозможно.

3. Анализ и планирование предстоящих  действий.

─ Ребята, а как мы сможем помочь жителям сказочной страны?

(Надо рассказать о вредных привычках: они опасны для здоровья…
Спасти дерево жизни…)

Именно это мы и попробуем сделать. Нам нужно собрать информацию о вредных привычках. 

─А где мы её сможем взять?

(прочитать в учебнике, книгах, сами что-то знаем)

4. Деятельность учащихся по теме.

1)─Самостоятельная работа по сбору информации.

─У вас на партах есть листочки. (См. приложение 1) Вы их прочитайте и  выберите информацию о вреде алкоголя, курения и наркотиках. Можно подчеркнуть, что вас заинтересовало. Те, кому не досталось листочков, найдёт материал в учебнике (стр.63-65).

2)─Закрепление и обобщение
─Что же вы узнали о вреде курения? 

─Чем опасен алкоголь?

Какой вред наносят человеку наркотики?
3)─Работа в группах.

Ребята, Зелёный  Змей узнал, что мы пытаемся спасти жителей сказочной страны. Он пытается, как вирус, проникнуть к нам через компьютеры и помешать нам.
Нам нужно срочно разделиться на группы.

1 группа ─ на компьютерах (См. приложение 2)
Будет бороться с Зелёным Змеем, выполняя задания на компьютере. Их всего три. Вы можете выполнить любое задание, а если сможете и успеете, то все.
2 группа─ за партами

 Вы будете оживлять Дерево Здоровья.  Ваша задача: на каждом листочке написать любое пожелание жителям сказочной страны, что нужно делать, чтобы быть здоровыми. ( например, не кури ─ это опасно для здоровья.). Старайтесь, чтобы пожелания не повторялись.

Когда листочек будет готов, вы подходите к дереву и прикрепляете его. Чем больше таких листочков вы повесите, тем быстрее «оживёт» дерево.

5. Подведение итогов.

Итак, ребята. Вы сегодня очень хорошо потрудились. Но чтобы Дерево Здоровья ожило, остался последний шаг: надо озвучить пожелания, которые вы написали.

Молодцы, теперь вы знаете о коварном Зелёном Змее. И хотя он постоянно меняет свой облик, вы сможете его найти. Где? (в сигаретах, алкоголе и наркотиках) Помните, что привыкание к курению, алкоголю и наркотикам происходит очень быстро, а вот избавиться от этих вредных привычек очень трудно.

 У каждого из вас есть свой выбор

6. Домашнее задание.

─ Дома вы попробуйте найти информацию об этих вредных привычках или 

нарисуйте плакат «Если хочешь быть здоров», вспомнив, о чём мы сегодня говорили.

─А теперь посмотрите, у каждого из вас на парте есть круг: лицо. В нём не хватает рта, дорисуйте его.

если вы довольны своей работой на уроке, то пусть ваш человечек улыбнётся, если же нет, то нарисуйте грустное лицо. 
Приложение 1

Алкоголь ─ это вещество, которое содержится в спиртных напитках ( водке, вине, пиве и т.д.). Само название «алкоголь» произошло от арабского «аль-коголь», что значит «одурманивающий». Алкоголь способен человека разумного превратить в безрассудное существо. Алкоголь ─ наркотик, влияющий на сознание человека. То, что он получил широкое распространение, не означает, что он безвреден. Он замедляет работу головного мозга, ухудшает память, резко снижает скорость реагирования, может снижать остроту зрения, слуха. До 70% самоубийств совершается в состоянии алкогольного опьянения. Под влиянием «огненной воды» люди утрачивают чувство ответственности, увеличивается количество преступлений.
    Алкоголь опасен в любом возрасте, особенно в детском и подростковом. Он делает человека зависимым, к нему быстро привыкают. Организм постепенно разрушается. Такую ошибку исправить трудно. Лучше её не делать.

Похититель рассудка ─ так называют алкоголь с давних времён. Злоупотребление алкоголем приводит к алкоголизму. Алкоголизм ─ это болезнь, которая развивается постепенно. Причин её много: пьющие друзья, несчастье, которое восприняли трагически, психологические проблемы, слабость характера, неумение справиться с проблемами, ложное представление веселья.

Часто молодые люди, начавшие употреблять спиртное в 15-17 лет, через два-три года становятся алкоголиками; начавшие пить в 13-15 лет ─ через 12 месяцев.

Табакокурение ─ опасная привычка. Когда человек курит, то медленно сгорает табак и образуется дым. Дым состоит из множества вредных веществ, среди которых 30 ядовитые. В табаке содержится наркотик ─никотин, вызывающий быстрое привыкание. После вдоха табачного дыма никотин оказывает воздействие на мозг через 8 секунд . Никотин учащает сердцебиение и повышает давление в крови. Угарный газ затрудняет доступ кислорода в организм, а табачные смолы засоряют лёгкие. Учёные установили, что извлечённый из пяти сигарет никотин убивает кролика, а из 100 ─лошадь.

Многие курильщики сожалеют, что вообще начали курить. Курение ─ дорогостоящая привычка, 10 сигарет в день могут стоить от 4 000 рублей в год. Курение может привести к раку и различным сердечным заболеваниям, каждое из которых  может привести к смерти. У курящих женщин высок риск рождения детей с различными пороками развития.

 Вдыхание табачного дыма, когда курят другие ( пассивное курение), может вызвать проблемы с дыханием, астму и даже рак.

Количество никотина в одной сигарете не смертельно. Но всё же курение не проходит безнаказанно для здоровья. Никотин незаметно, но упорно подрывает здоровье человека, вызывая головокружение, бессонницу, головные боли. От курения постепенно слабеют слух, зрение. Курящий человек легче поддаётся заболеванию туберкулёзом. Почти все курильщики страдают от кашля. Зубы желтеют и портятся. Особенно вредно действует никотин на детей. Курение вызывает раннее старение всего организма. Лицо курильщика покрывается густой сетью морщин, пальцы и зубы становятся жёлто-коричневыми. Организм дряхлеет и ослабевает. Курение создаёт дурное самочувствие у человека.

Наркотики ─страшный враг человека. Даже раз попробовав эти вещества, он не сможет больше от них отказаться. Иначе его будут мучить страшные боли, он не сможет больше спать, есть, учиться, т.к. обречён постоянно думать о наркотике и пытаться всеми возможными способами снова получить его. Организм человека уже не может нормально «работать» без наркотика. Безопасного употребления наркотиков не существует!
Последствия употребления наркотиков:

· Снижение иммунитета

· Снижение уровня интеллекта

· Поражение мозга и печени

· Высокий риск заражения СПИДом

· Поражение сердечно-сосудистой системы и всех внутренних органов

· Высокий риск передозировки

Приложение 2
(задания для работы на компьютере)

1.Зелёный Змей спрятался среди полезных привычек. Помоги найти его.

Задание: привычки, которые ты считаешь вредными, закрась тёмным цветом (выполни заливку), а хорошие привычки раскрась ярким цветом.

(Если тебе трудно выполнить задание, обратись к инструкции № 1)














2.Помог

2. Помоги человеку быть здоровым. То, что полезно для здоровья человека, перетащи внутрь сердца. Если сможешь, то сам заполни пустые прямоугольники.

(Если тебе трудно, обратись к инструкции №2)




                                                                                         




3. Пословицы и поговорки рассыпались. Помоги их собрать. (Если тебе трудно, воспользуйся инструкцией № 3).

1.─ здоровью Курить вредить.

2.Кто сам любит, вино себя тот губит.

3.дороже богатства. Здоровье

4.находишься без рубашки. Нынче гулянки и завтра гулянки ─ 

 Инструкция №1

1. Наведи курсор на нужную фигуру (курсор должен принять форму четырёхсторонней стрелки), выдели её, щёлкнув по ней левой кнопкой мышки.

2. На панели рисование  найди знак «цвет заливки». Выбери нужный цвет, щёлкнув левой кнопкой мыши.

3. Повтори пункты 1-2 для других фигур.
Инструкция № 2.

1.Выдели нужную рамку со словом, щёлкнув по ней левой кнопкой мыши.

2.Перемещай курсор по рамке, пока он не примет вид четырёхсторонней стрелки.

3.Перетащи слово с рамкой, удерживая нажатой левую клавишу мыши, в нужное место.

Инструкция № 3.

1.Выдели нужное слово, щёлкнув по нему 2 раза левой кнопкой мыши.

2.Перетащи слово в нужное место, удерживая нажатой левую кнопку мыши.
                                 [image: image14.png]
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